*DIP0120899*

REPUBLIKA HRVATSKA
DRZAVNO IZBORNO POVJERENSTVO
REPUBLIKE HRVATSKE

KLASA: 112-04/23-01/05
URBROJ: 507-02/12-23-3

Zagreb, 25. rujna 2023.

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA, PODACI O PLACII OBAVIJEST O
TESTIRANJU KANDIDATA/KINJA

Za radno mjesto DOMAR, NamjeStenik III. vrste, TajniStvo Povjerenstva

Vezano uz raspisani oglas od 25. rujna 2023., KLASA: 112-04/23-01/05, URBROJ: 507-02/12-
23-2, za prijam u drzavnu sluzbu u Drzavno izborno povjerenstvo Republike Hrvatske (dalje:
DrZavno izborno povjerenstvo), za radno mjesto DOMAR, namjeStenik III. vrste — 1
izvrsitelj/ica, na neodredeno vrijeme, objavljuje se:

1. OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA

Domar, namjestenik III. vrste:

- izvrSava poslove redovite provjere stanja poslovnog prostora, instalacija i opreme, skrbi o
redovitom 1 pravovremenom odrZavanju istih, organizira redovno servisiranje istih 1
predlaZe saniranje Steta i kvarova

- obavlja potrebne jednostavnije popravke i radove u poslovnom prostoru, na instalacijama i
opremi, poslovi redovnog odrZavanja, suraduje s vanjskim izvrSiteljima usluga za sloZenije
popravke i radove, te organizira obavljanje poslova sa vanjskim pruzateljima usluga koji za
Drzavno izborno povjerenstvo obavljaju pomoéno-tehnicke, informaticke i druge poslove

- vodi evidencije o saniranim Stetama, izvrSenim popravcima 1 obavljenim radovima te
redovitim servisima i ispitivanjima sustava zastite, instalacije i opreme

- sudjeluje u provodenju poslova zastite na radu i zastite od pozara, evakuacije i spasavanja

- po potrebi unosi, iznosi i prenosi osnovna sredstva, inventar, uredski materijal i sl. za
potrebe rada Drzavnog izbornog povjerenstva

- po potrebi obavlja poslove prijevoza drzavnih duznosnika i sluzbenika

- obavlja poslove osobne dostave i uruc¢ivanja pismena

- po potrebi pribavlja uredske potrepstine

- obavlja i druge poslove po nalogu predsjednika Drzavnog izbornog povjerenstva, Drzavnog
izbornog povjerenstva i tajnika



2. PODACI O PLACI

Podaci o plaé¢i radnog mjesta sadrzani su u Uredbi o nazivima radnih mjesta i koeficijentima
slozenosti poslova u drzavnoj sluzbi (,,Narodne novine®, broj 37/01, 38/01 — ispravak, 71/01,
89/01, 112/01, 7/02 — ispravak, 17/03, 197/03, 21/04, 25/04 — ispravak, 66/05, 131/05, 11/07,
47/07, 109/07, 58/08, 32/09, 140/09, 21/10, 38/10, 77/10, 113/10, 22/11, 142/11, 31/12, 49/12,
60/12, 78/12, 82/12, 100/12, 124/12, 140/12, 16/13, 25/13, 52/13, 96/13, 126/13, 2/14, 94/14,
140/14, 151/14, 76/15, 100/15, 71/18, 73/19, 63/21, 13/22, 139/22, 26/23 i 87/23).

3. TESTIRANJE KANDIDATA/KINJA:

Kandidati/kinje koji ispunjavaju formalne uvjete propisane oglasom uputit ¢e se na razgovor
(intervju) s Komisijom za provedbu oglasa, radi utvrdivanja njihovog znanja, sposobnosti i
vjestina te rezultata u dosadasSnjem radu.

Vrijeme i mjesto odrzavanja razgovora (intervjua) s kandidatima/kinjama bit ¢e objavljeno na
mreznoj stranici Drzavnog izbornog povjerenstva — Www.izbori.hr, najmanje 5 (pet) dana prije
njegovog odrzavanja.

Za kandidate/kinje koji ne pristupe razgovoru (intervjuu), smatrat ¢e se da su povukli prijavu
na oglas i vise se ne¢e smatrati kandidatima/kinjama.
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